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PRIMERA REUNION ORDINARIA DEL EJERCICIO 2025
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO DE LA SECRETARIA DE LAS MUJERES

En la Ciudad de Hermosillo, Sonora siendo las 11:44 horas del dia 02 de junio del 2025, se
reunieron en la sala de juntas de la Secretaria de las Mujeres, ubicada en Periférico Norte
No. 328, esquina con Ignacio Romero, en la colonia Balderrama, de Hermosillo, Sonora, la
Leda. Sheila Herndndez Alcaraz, Secretaria de las Mujeres, el Lic. Francisco Javier
Sanchez Sanchez, Director de Evaluacién y Seguimiento Técnico y Coordinador de
Archivo, el Mtro. José Jesus Ferrales Montes, Director de Administracién y Finanzas, la
Mtra. Zelma Guadalupe Alvarez Gocobachi, Directora de Comunicacién e Imagen, la
Lcda. Balba Alejandra Flores Ramirez, Directora de Programas Sociales, la Leda. Luz
Esthela Velarde Portugal, Directora de Derechos, la Lcda. Alma Rosa Navarro Ruiz en
representacion de la Leda. Mayra Leticia Velarde Portugal, Directora de Atencidn
Ciudadana, y la Leda. Lilia Carolina Salazar Ramirez, Titular de la Unidad de
Transparencia, asi como también se encuentra presente, la C. P. Angélica Corral
Salgueiro, Titular del Organo de Control y representante de la Secretaria Anticorru pciéon
y Buen Gobierno. Ello con el objeto de celebrar la Primera Reunién Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivo de la Secretaria de las Mujeres correspondiente al ejercicio
2025, interfiriendo de acuerdo a sus atribuciones conferidas.

ANTECEDENTES

De conformidad a lo dispuesto por el articulo 50 de la Ley nimero 166 de Archivos para
el Estado de Sonora, publicado en el Boletin Oficial en su nGmero 23 Secc. Il, Tomo CCVI,
de fecha 17 de septiembre del 2020, y al acta de Instalacién del Grupo Interdisciplinario
de Archivo, de fecha 24 de marzo de 2021.

Primero, segundo y tercer punto. Bienvenida, lista de asistencia y verificacién de
Quorum. A
Toma la palabra el Lic. Francisco Javier Sanchez Sanchez, para dar la bienvenida,
procede a revisar la lista de asistencia, verificando que existe quorum Iegal y
posteriormente procede a dar lectura al Orden del Dia, pidiendo votar para su aprobacion
a las y los integrantes del Grupo con derecho a voto, quedando aprobado por
unanimidad.

Cuarto punto. Desahogo de temas. }
4.1 Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024. )
El Lic. Francisco Javier Sdnchez Sanchez, Coordinador de Archivos, presenta el informe y

menciona que durante el ejercicio 2024 se logrdé un avance del 65%, al llevar a cabo el
cumplimiento de 11 de las 17 acciones que fueron programadas en ese ejercicio, las cuales k :
detallé de manera individual. i
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Publicacion del
Programa Anual de
Desarrollo
Archivistico 2024

Publicacion del
Informe Anual de
Cumplimiento 2023

Sesiones del Grupo
Interdisciplinario

Actualizacion de
integrantes del
Grupo ‘
Interdisciplinario.

Designacién o
ratificacion de
responsables de
Archivo de tramite y
de concentracion.

Campahfa de
concientizacion y
buenas practicas
archivisticas.
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Se realizé la publicacion del
Programa Anual de
Desarrollo Archivistico de la
Secretaria de las Mujeres,
ejercicio 2024 en el portal de
transparencia.

Debido a los cambios de
reestructura interna del area
de Archivo, no se logré
concretar la publicaciéon del
PADA del ano 2023.

En el ejercicio 2024 se
programaron originalmente
3 sesiones del GIA, sin
embargo, por imprevistos,
solo se convocaron a dos
sesiones ordinarias.

-1 Sesidn 28 de mayo del 2024

-1l Sesién programada para el
13 de diciembre mediante
oficio SEMUJERES/DEST-
079/202, la cual tuvo que
reajustarse para el ejercicio
2025 (10 de enero).

En virtud que la segunda
sesion del GIA, programada
para el 13 de diciembre, se
cambio para el 10 de enero de
2025, no se pudo cumplir con
la actualizacion de los
integrantes en el periodo.

Las unidades administrativas
mediante oficio dirigido al
area Coordinadora de
Archivo, designaron al
personal responsable de
archivo de su direccidn.

Se elaboré una infografia de
servicios de archivo y se
compartié en los grupos de
chat . de ISM/  ahora
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Elaboraciény DEST
gjecucion del

programa de

Capacitacion para la

Gestiony

Administraciéon de

archivos.

Actualizacion del DEST
Procedimiento de

Administracién y

Gestion Documental

Elaboracién de DEST
Procedimiento de
Recepcidn de Oficios.

Elaboracién de indice
de expedientes
clasificados como
reservados

Realizar DEST
transferencias
documentales.

. Pégina 3de?

Se elaboré y ejecuto el
programa de capacitacién
para la gestién y
administracién documental
2024 en el cual se llevaron a
cabo las siguientes
capacitaciones:
-Transferencias
Documentales Primarias.
-Capacitacion de Procesos
Técnico de Archivo de
Tramite.

El area Coordinadora de
Archivo realizd un reajuste
para el ejercicio 2025 debido
a cambios del personal en el
area.

El area Coordinadora
programé para el mes de
mayo del 2024 la elaboracién
del Procedimiento de
Recepcién de Oficios, la cual
debido a cambios de
personal en el 4&rea se
reajustard para el ejercicio
2025.

No se logré completar la
clasificacion ni generar el
indice correspondiente de
expedientes reservados
debido a la reestructura
interna del area de archivo y
por limitaciones de tiempo,
guedando reprogramada
para el ejercicio 2025

El drea Coordinadora apoyd a
las unidades administrativas
en la organizaciéon y revisiéon
de los expedientes en
tramite, integracién de cajas
y llenado de rubricas de
identificacion de las unidades
para realizar las
transferencias primarias.
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Resguardo de
expedientes en
formato electrénico.

Elaboracion de
Inventario de riesgos
en materia
archivistica.

Mejorar las
condiciones técnicas,
fisicas y
administrativas de
las instalaciones
destinadas al
Archivo.

Adquisicion de
materiales y
suministros para el
desarrollo de
actividades
archivisticas

Actualizacién de los
formatos de la PNT y
PET de competencia
archivistica.

Elaboracion del
Informe Anual de
Cumplimiento
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El area Coordinadora de

Archivos otorgd apoyo a las
unidades administrativas en
asesoramiento para el
escaneo de las transferencias
primarias realizadas en el
ejercicio.

El drea Coordinadora realizd
el analisis de los riesgos que

existen para gestion,
administracion Y
conservacién  documental,

posteriormente se priorizd
por su nivel de impacto.

El area Coordinadora. con el
apoyo de la DAF realizaron
actividades de reparacion,
limpieza y mantenimiento al
Archivo de Concentracion.

Se realizaron compras de
papeleria, cajas para archivo,
etc.

Se realizé el llenado de
formatos correspondientes
en las plataformas del PNT y
del PET.

Presentado

4.2 Presentacion y aprobacién del PADA 2025.
Para la presentacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico, el Lic. Francisco
Javier Sanchez Sanchez, explica las acciones que se pretenden realizar en el presente
ejercicio para lograr un mejor desempeio del archivo de la dependencia, retomando
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aquellas que no pudieron ser cumplidas a cabalidad durante el afio 2024. §
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Asimismo, explica los tiempos establecidos para el cumplimiento y presenta el
cronograma de actividades a los integrantes del Grupo Interdisciplinario.

FTRIMESTHE

1 TRIMESTRE HETRIMESTRE

# ORIETIVOS WIVEL ACTIVIDAD VABESPONSABLE

ENE. FER MAR. ABg. BAAY, JuN. L. ACD, sEp, OCT. MOV, oic

e gle desarrobo

*® gmireriee 1p Gstiins Sumstientsl

Una vez presentado y explicado el PADA 2025, el Lic. Francisco Javier Sdnchez Sanchez
solicité a los integrantes del Grupo Interdisciplinario manifestar si estaban de acuerdo
con el mismo, quedando aprobado por unanimidad.

4.3 Presentacion y aprobacién del Cuadro de Clasificacién Archivistica.

Con el objeto de cumplir con el proceso de validacién de los instrumentos archivisticos,
el Coordinador de Archivo de la dependencia, el Lic. Francisco Sdnchez, somete a
aprobacion el Cuadro de Clasificacion Archivistica para su validacién por el Grupo
Interdisciplinario. Quedando aprobado por unanimidad. (anexo 1)

4.4 Presentacion y aprobacién del Catdlogo de Disposicién Documental.
Continuando con el Orden del Dia de la sesién, y en el mismo sentido, de cumplir con el
proceso de validacion de los instrumentos archivisticos, el Coordinador de Archivo de la
dependencia, el Lic. Francisco Sdnchez somete a aprobaciéon el Catalogo de Disposicion
Documental, resaltando que este y los demas instrumentos archivisticos pueden
actualizarse en futuras sesiones. Quedando aprobado por unanimidad. (anexo 2).
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Quinto punto. Asuntos generales.

El Coordinador de Archivos presenta algunos de los avances que se han realizado en
materia archivistica durante el primer trimestre del afio en curso, resaltando el Registro
de la dependencia en el Registro Nacional de Archivo, la optimizacién del espacio que se
esta realizando en el Archivo de Concentracion, asi como el niUmero de transferencias
realizadas.

Por su parte, la titular del Organo Interno de Control, la C. P. Angélica Corral Salgueiro,
pide la palabra y plantea la necesidad de instalar mayor seguridad en el inmueble que
alberga el Archivo de Concentracién de la dependencia con el fin de evitar robos y dafios.
Se informé que el inmueble cuenta con sistema de alarma como medida de proteccién
y que se ha estado acudiendo regularmente para realizar trabajos, evitando con ello el
acercamiento de personas que puedan ocasionar dafios. Se afiadié que se estd instalando
servicio de Internet en ese lugar para que la empresa que realiza el monitoreo tenga
acceso, en caso de activacion de alarma, ademas de que en breve se designara personal
para que esté de forma permanente en las instalaciones.

Antes de concluir, la Lcda. Sheila Herndndez Alcaraz, agradece a todos los integrantes de
la reunién por su participacién y menciona que se tiene el proyecto de contar con
personal de manera permanente en las instalaciones del archivo de concentracion,
precisamente para evitar que permanezca vulnerable ante cualquier situacidn e incluso
menciona que se pudiera implementar el archivo histérico de la dependencia.

No habiendo mas asuntos que tratar en el Orden del Dia, el Lic. Francisco Javier Sdnchez
Sanchez cede la palabra a la Lcda. Sheila Herndndez Alcaraz, para que lleve a cabo la
clausura de la reunioén. La Titular de la Secretaria de las Mujeres agradece nuevamente a
los asistentes y procede a dar por concluida la primera reunién ordinaria del ejercicio 2025
del Grupo Interdisciplinario de Archivo de la dependencia, cerrando la presente acta con
la lectura de la misma a las 12:42 horas, del dia 02 de Junio de 2025, firmando de
conformidad al calce y al margen los que en ella intervinieron para debida constancia.

INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO
DE LA SECRETARIA DE LAS MUJERES

Presidenta " Coordinador de Archivos
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Ndez Alcaraz Lic. Francisco Javier SAnchez Sanchez
-‘ Mujeres Dir. de Evaluacién y Seguimiento Técnico

Lcda. Shéﬂﬁ-ler
Secretaria dé
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Organo Interno de Control Secretaria Técnica
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C.P. Angélica Corral Salgueiro Mtra. Zelma Alvarez Gocobachi
Titular del OIC de la SEMUJERES Directora de Comunicacién e Imagen

Vocales

Jekjc.su; Few ales

Mtro. José Jesus Ferrales Montes
Director de Administracién y Finanzas
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Lcda. ﬁqlba Wa Flores Ramirez Lcda. Luz Esthela Velarde Portugal

Dire etbra ogramas Sociales Directora de Derechos

Lcda. Mayra |}q\|a Velarde Portugal Lcda. Lilia C rblm%i Séfazar Ramirez
Directora de Atencién Ciudadana Titular de la'Unidad de Transparencia
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